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亚太国际仲裁院（马来西亚）收费及退

费管理办法

第一条 为了规范完善亚太国际仲裁院（马来西亚）（下

称本院）仲裁收费和退费的管理，制定本办法。

第二条 当事人提出仲裁申请、申请变更仲裁请求、提

出反请求的，经审查，符合受理条件的，均须向本院预缴仲

裁费用。仲裁费用包括案件处理费（登记费和管理费）和所

有仲裁员的费用。

第三条 仲裁案件收费标准表中的争议金额，以申请人

请求的金额为准；请求的金额与实际争议金额不一致的，以

实际争议金额为准。

申请仲裁时争议金额未确定的，由本院根据争议所涉及

权益的具体情况确定预先收取的案件费用金额。

小额仲裁案件按争议金额的 5%-10%收取处理费和仲裁

员费用，具体标准根据案件标的、数量等因素确定。

第四条 申请人应当自收到本院预缴仲裁费用通知书之

日起 5 日内，按照要求缴纳处理费和仲裁员费用。逾期未缴，

或未申请缓缴的，视为自动撤回仲裁申请或放弃变更请求、

反请求的申请。

第五条 当事人应当根据本院出具的预缴仲裁费用通知书
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缴纳仲裁费用。

第六条 当事人提起、变更仲裁请求或提出反请求，因

经济状况、具有重大社会影响等因素缴交仲裁费用有困难的，

本院可以根据当事人提交的附说明理由的缓缴、减缴申请，

决定是否同意当事人缓缴、减缴仲裁费用。本院作出的决定

具有终局性。

如本院同意当事人缓缴仲裁费用，当事人一般应在案件

审理终结前全部缴清。特殊情况下，本院可以根据当事人提

出的附说明理由的请求延长缓缴期限。

第七条 当事人申请撤回仲裁申请、变更（减少）仲裁

请求，凡涉及退还仲裁费用的，由本院秘书处负责处理。

当事人因撤回仲裁申请，要求退回预缴仲裁费用，应当

提出书面申请。仲裁费用的退还金额根据下述规定处理：

（一）登记费：不予退还。

（二）管理费：原则上不予退还，特殊情况下，本院可

以根据当事人提出的附说明理由的请求以及案件进度决定

是否退还以及退还的具体比例。本院作出的决定具有终局性。

（三）仲裁员费用：在仲裁庭（紧急仲裁员）组成前当

事人撤回仲裁申请、变更（减少）仲裁请求的，仲裁员费用

应予退还；在仲裁庭（紧急仲裁员）组成后当事人撤回仲裁

申请、变更（减少）仲裁请求的，仲裁员费用原则上不予退

还，特殊情况下，本院可以根据当事人提出的附说明理由的
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请求、仲裁员的实际工作进度决定是否退还以及退还的具体

比例。本院作出的决定具有终局性。

第八条 仲裁费用原则上由败诉的当事人承担；当事人

部分胜诉、部分败诉的，由仲裁庭根据当事人各方责任大小

确定其各自应当承担的仲裁费用的比例。

仲裁庭应当在裁决书中写明双方当事人最终应当支付

的仲裁费用金额。

第九条 申请人或被申请人经书面通知，无正当理由不

到庭或者未经仲裁庭许可中途退庭，可以视为撤回仲裁申请

或仲裁反请求，案件处理费、仲裁员费用不予退回。

第十条 本办法由本院负责解释。

第十一条 本办法自 2025 年 4 月 1 日起执行。


